
 

 
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Liana Strenta Tongiorgi”  

Via Orazio Gentileschi, 10 Pisa - Tel. 050/560094 – Fax 050/8310162 C.F.93049560506 
 

 
 

 
ALL’ALBO DELL’ISTITUTO  

ALL’ AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
AGLI ATTI 

 
AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE DI N. 1 FIGURA DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO NEL RUOLO DI PERSONALE ATA PER LA 
REALIZZAZIONE DI SPAZI LABORATORIALI DI STRUMENTI DIGITALI PER L’APPRENDIMENTO DELLE STEM prot. n. AOODGEFID 
0010812 del 13/05/2021. 
 
CUP: C59J21032320001 
CIG: 94559722F3 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 

ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 

materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO  il decreto 28 agosto 2018, n. 129 concernente il “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione -

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 

VISTA  la circolare Ministero del lavoro n. 2/2009; 

VISTO  l’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/0010812 del 13/05/2021 per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM; 

VISTO  il Decreto Direttoriale 20 luglio 2021, n, 201 di approvazione della graduatoria dei progetti presentati in risposta 

all’avviso pubblico prot. N. 10812 del 13 maggio “Spazi e strumenti STEM”;  

VISTO  il progetto presentato dall’I.C. Strenta Tongiorgi in data 14/06/2021; 

VISTE  le delibere degli Organi Collegiali di adesione all’Avviso pubblico per la realizzazione di spazi laboratoriali e per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM_ prot. n. 10812 del 13/05/2021_Azione #4 

“Ambienti per la didattica digitale integrata”; 

VISTA  la nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto prot. n. 71643 del 29.08.2022; 

VISTO  il Decreto di formale assunzione in bilancio relativo al finanziamento assegnato di euro 16.000,00; 

RILEVATA la necessità di procedere all’individuazione di un esperto interno di comprovata esperienza, per lo 
svolgimento dell’attività di Progettista e Collaudatore per la realizzazione di spazi laboratoriali e di strumenti 
digitali per l’apprendimento STEM; 

INDICE 

L’avviso pubblico di selezione per il personale interno all’Istituzione Scolastica per il reclutamento di: 

 n. 1 Assistente Amministrativo da impiegare nella realizzazione di SPAZI LABORATORIALI DI STRUMENTI DIGITALI PER 
L’APPRENDIMENTO DELLE STEM prot. n. AOODGEFID 0010812 del 13/05/2021. 

ORARIO DI SERVIZIO: 
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n. 5 ore complessive per il personale amministrativo da prestare in 
orario extra servizio a partire dalla data dell’incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 
31.12.2022, salvo proroghe, e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 
 
 

P
IIC

83
30

0V
 -

 c
od

ic
eA

O
O

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
02

15
18

 -
 2

1/
11

/2
02

2 
- 

IV
.5

 -
 U

Firmato digitalmente da BEATRICE LAMBERTUCCI



 

RETRIBUZIONE: 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL pari ad Euro 14,50 l’ora lordo dipendente per 5 ore 
lavorative pari a Euro 72,50. 

COMPITI: 
La figura prescelta dovrà: 
a) Supportare il DSGA nella predisposizione della documentazione necessaria; 
b) Supportare il DSGA nelle procedure di acquisto; 
c) Supportare il DS e il DSGA nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella rendicontazione amministrativa; 

PRESENTAZIONE DISPONIBILITA’: 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato A entro le ore 12:00 del giorno 
25/11/2022 per e-mail all’indirizzo PIIC83300V@ISTRUZIONE.IT. 

CRITERI DI SELEZIONE: 
Prerequisito inderogabile è il possesso delle competenze per le prestazioni richieste. 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del DS e del DSGA in base alla tabella di 
valutazione. 
L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato, pubblicato all’albo online, oltre che nella 
sezione dedicata sul sito istituzionale. 
Questa istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
valida. 
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento specifico. 

TABELLA DI VALUTAZIONE 

TITOLI ED ESPERIENZE LAVORATIVE PUNTEGGIO 

Anni di servizio come Assistente Amministrativo 1 punto per ogni anno di servizio (max. 10 punti) 

Esperienza come Assistente Amministrativo in progetti PON/PNSD 10 punti per incarico 

CAUSA DI ESCLUSIONE: 
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento dell’accettazione della lettera di incarico. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), con la partecipazione al presente procedimento, i suoi 
dati personali saranno trattati in formato cartaceo e/o elettronico, dal personale scolastico appositamente incaricato per 
finalità amministrative e contabili. I dati potranno essere comunicati a tutti quei soggetti pubblici e privati la cui 
comunicazione si renderà necessaria per adempiere gli obblighi di legge e saranno conservati per il tempo necessario per 
adempiere agli obblighi fiscali. 

I suoi diritti sono elencati dall’art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016. 

Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Strenta Tongiorgi di Pisa.  

Responsabile del trattamento è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Beatrice Lambertucci. 

PUBBLICITA’: 
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo https://ictongiorgi.edu.it/ 

             
 
 

 La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Beatrice Lambertucci 
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 Via Orazio Gentileschi, 10 - 56123 PISA (PI) - Tel. n.: +39 050 560 094 
E-mail: PEO piic83300v@istruzione.it - PEC piic83300v@pec.istruzione.it - Web: https://ictongiorgi.edu.it/ 

Referente:  
E-mail:  
Tel. n.: +39 050 560 094 
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